MS Word

Umfangreiche Dokumente

Haben Sie grosse Textmengen zu verarbeiten, aber
Ihnen fehlt die notige Zeit?

Wir fihren Ihnen die Texte zusammen, positionieren
das Bildmaterial, formatieren die Texte nach lhren
Wiinschen. Sollten Sie dies alles gedruckt und gebun-
den bendtigen, so ist auch das kein Problem fir uns.

Serienbriefe und Etiketten

Geht es um grosse Adressmengen, Werbeschreiben,
Mitteilungen? Wir flihren gerne lhre Adressen mit
dem Dokument zusammen, erstellen Ihnen Etiketten,
alles versandfertig.

MS Excel

Professionell Zahlen aufbereiten

Sie haben grosse Zahlenmengen und wissen nicht wie
verarbeiten? lhre Zahlen sollen an Aussagekraft ge-
winnen? Wir verarbeiten lhre Zahlen zu den richtigen
Tabellen und sorgen fir die notige Aussagekraft und
das richtige Erscheinungsbild.

MS Access

Daten Verarbeitung

Grosse Datenmengen warten auf die Eingabe in die
Datenbanken, aber lhnen fehlt die Zeit. Wir Giberneh-
men das flr Sie.

educon

schulung & beratung gmbh Postfach 810

CH — 8034 Zirich
Telefon +41 (0)44 380 58 00
Fax +41 (0)44 388 68 69

Minchhaldenstrasse 10

Die Dienstleistungen
der educon

Dokument- und Formularvorlagen

Sie mochten, dass in lhrem Unternehmen alle Mitar-
beiterinnen und Mitarbeiter mit den gleichen Vorlagen
arbeiten? Ob Briefvorlage, Faxvorlage, Rechnungsvor-
lage oder auch allgemeine Formulare, educon erstellt
lhnen diese Dokumente nach lhren Vorgaben. Wir
bauen diese in lhrem Unternehmen in den Ablauf ein,
so dass alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter Zugriff
darauf haben.

Daten in Diagrammen darstellen

Durch Diagramme erhalten Daten und Zahlen oft eine
andere und fundiertere Aussage. Zahlen werden so
verstandlicher und anschaulicher. Welcher Diagramm-
typ fiir welche Aussage? Wie stelle ich meine Zahlen
richtig dar? educon hilft lhnen gerne bei dieser Wahl.
Wir erstellen aus lIhren Zahlen die richtigen Diagram-
me.

Datenbanken erstellen

Mochten Sie in lhrem Unternehmen mit Datenbanken
arbeiten? Bendtigen Sie neue Datenbanken? Ob Ad-
ressdatenbanken oder auch ein Tool zur Auftragsab-
wicklung, ganz auf lhre Bedirfnisse zugeschnitten,
educon erstellt Ihnen diese gerne nach Mass.
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Datenbanken umstellen

In Threm Unternehmen werden Daten bereits Uber
Datenbanken in Access verwaltet und bearbeitet. Sie
mochten Umstellungen oder Anderungen an diesen
Datenbanken vornehmen. Neue Versionen miissen
eingefiihrt oder neue Verbindungen missen aufge-
baut werden. educon hilft lhnen gerne bei den Um-
stellungen.

MS PowerPoint

Prasentationen liberarbeiten/erstellen

Sie fragen sich, welche Schriften und Farben sich eig-
nen sich besonders? Welches Diagramm passt zu wel-
cher Aussage? Wie visualisiere ich Worte? Wie werden
aus Zahlen Bilder? Wie vermeide ich ,Folienschlach-
ten?”, was sind die richtigen Bildliibergange, Animatio-
nen und Hyperlinks? Lassen Sie lhre Prdsentationen
von einem Profi Uberarbeiten oder gleich die ganze
Prasentation mit Ihren Daten erstellen. educon be-
schaftigt sich seit Jahren mit diesem Thema, sei es
Daten visualisieren, professionelle Darstellung mit der
richtigen  Aussagekraft, bis hin zur Rhetorik.

Automatisieren von Excel

Benutzerdefinierte  Funktionen; Erweiterte VBA-
Strukturen, Parameteriibergabe an Subroutinen; Ex-
cel-Vorgange automatisieren, Zellenmanipulationen,
Zelleninhalte bestimmen; Formulare mit eigenen
Steuerelementen, Excel-Losungen; Makros aufzeich-
nen und erweitern. All das kénnen wir fur Sie erarbei-
ten und einbauen.
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Formulare/Auswertungen erstellen

lhre Daten werden bereits in eine Access-Datenbank
eingegeben und dort verwaltet, Ihnen fehlen aber die
richtigen Auswertungen, Formulare und Listen aus
diesem Programm? Wir erstellen lhnen dies alles und
binden es in lhre Datenbankstruktur ein.

Access — Excel - Word verbinden

Die Daten sind im Access, Sie moéchten aber zum Bei-
spiel Zahlen-Auswertungen im Excel haben oder Ad-
ressdaten im Word nutzen kdénnen. Wir stellen lhnen
gerne die Verbindung her, so dass alle Programmtools
gemeinsam fir lhre Daten nutzbar sind.

Automatisieren von Word

Word-Formulare mit diversen Automatismen und Be-
rechnungen; Text- und Tabellenmanipulationen; Mak-
ros aufzeichnen und erweitern, Word-Befehle modifi-
zieren.

Wir machen lhre Textverarbeitung zu einem automati-
schen Tool.
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Bildbearbeitung

Bilder erstellen/Fotoarbeiten

Sie bendtigen Bildmaterial, sei es fir Websites, fir
Prospekte oder fiir Drucksachen. educon hat die rich-
tige Leute an der Hand, um lhre Fotoarbeiten zu
erstellen.

Bilder bearbeiten

Welches Bild ist wie es ist, richtig? Ist es der richtige
Ausschnitt? Stimmen die Farben? Hat das Bild das
richtige Format?

Wir bearbeiten Ihre Bilder nach Ihren Vorstellungen,
durch Fachleute, die genau wissen, wie ein Bild die
richtige Wirkung erzielt.

Websites erstellen

Im Zeitalter moderner elektronischer Technik und
einem hohen aktuellen Informationsfluss (ber das
Medium WEB, sollten auch Sie die Moéglichkeit nutzen,
sich und Ihr Unternehmen weltweit vorzustellen.

Nutzen Sie das Know How der educon, lassen Sie sich
eine Website erstellen, die allen Anforderungen einer
guten Informationsseite, sowohl vom Inhalt als auch
vom Design her, entspricht.

Vom Anmelden, Gber das Erstellen, bis zum Aufschal-
ten werden wir lhnen alle Arbeiten abnehmen, und Sie
haben im Handumdrehen lhre eigene Website...

Websites liberarbeiten

Websites gibt es viele....fast jeder stellt sich heute der
Herausforderung, sich im Web zu veroffentlichen. Es
gilt heute deshalb, in der Menge aufzufallen und gute,
eindeutige Aussagen zu machen. Finden alle Benutzer
auf Anhieb das was sie suchen?
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Bilder fiir den Druck

Wenn Sie Bildmaterial fir den Druck benutzen wollen,
muss das Druckverfahren beachtet werden. Wir bear-
beiten lhre Bilder so, dass sie zu dem von |lhnen beno-
tigten Druckverfahren passt und dadurch den er-
wiinschten Erfolg bringt.

Bilder fiir das Web

Flir Websites brauchen Bilder ganz bestimmte Forma-
te und Vorgaben, die Grosse und die Art der Speiche-
rung sind entscheidend. educon bearbeitet gerne lhre
Bilder und macht sie *webbereit*. So kénne Sie dann
von der ganzen Welt oder auch auf lhrem Intranet fur
jeden zuganglich und ersichtlich sein.

Wir bringen lhre Website auf den neusten Stand, mit
allen Anforderungen, die eine Website in der heutigen
Zeit erfillen sollte.

Formulare erstellen und einbauen

Brauchen Sie spezielle Formulare auf lhrem Web?
Mochten Sie, dass man Sie Uber |lhre Website direkt
erreichen kann? Vom Kontaktformular bis zum Frage-
bogen, educon erstellt Ihnen die passenden Webfor-
mulare und baut diese direkt in lhre Homepage ein.

Website Pflege

Eine Website sollte nicht nur schon anzuschauen sein,
die Informationen sind das Wichtige. Mdchten Sie
immer auf dem neusten Stand sein? Tagliche News
bereitstellen? Verbreiten Sie Informationen, die wo-
chentlich oder monatlich aktualisiert werden sollten?
Wir tGbernehmen diese Aufgabe gerne fiir Sie. Eine
gute, aktuelle Website braucht Pflege, nutzen Sie die-
sen Service von educon.
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